
ODWOŁANIE OD DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Tekst łatwy do czytania

Co to jest decyzja administracyjna?

Decyzja administracyjna to pismo z urzędu.

Urząd w decyzji rozstrzyga Twoją sprawę.
Na przykład:

• przyznaje albo odmawia świadczenia

• nakłada karę

• wydaje pozwolenie

• odmawia ulgi lub zaświadczenia

Decyzja ma wpływ na Twoje życie.

Co to jest odwołanie?

Odwołanie to sprzeciw wobec decyzji urzędu.

Składasz je,
gdy nie zgadzasz się z decyzją
w całości albo w części.

Dzięki odwołaniu
Twoją sprawę sprawdza inny urząd.



Kto może złożyć odwołanie?

Odwołanie może złożyć osoba,
której sprawa dotyczy decyzji.

Najczęściej jest to adresat decyzji.

Od jakich decyzji można się odwołać?

Możesz się odwołać od decyzji:

• wydanej w pierwszej instancji

• która jest dla Ciebie niekorzystna

Nie zawsze można się odwołać.
Czasem zamiast odwołania
przysługuje skarga do sądu
albo wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Ile masz czasu na odwołanie?

Masz 14 dni.

Termin liczy się:

• od dnia, gdy odebrałeś decyzję

• albo od dnia ogłoszenia decyzji

Jeśli ostatni dzień wypada w dzień wolny,
termin kończy się następnego dnia roboczego.



Co, jeśli spóźnisz się z odwołaniem?

Możesz złożyć wniosek o przywrócenie terminu.

Musisz pokazać,
że spóźnienie było bez Twojej winy.
Na przykład przez chorobę lub wypadek.

Wniosek składasz razem z odwołaniem.

Gdzie składa się odwołanie?

Odwołanie składasz:

• do urzędu, który wydał decyzję

Ale adresujesz je do:

• urzędu wyższego stopnia

To bardzo ważne.

Jak można złożyć odwołanie?

Odwołanie można złożyć:

• pisemnie w urzędzie

• listem poleconym

• elektronicznie przez ePUAP

• czasem ustnie do protokołu



Co powinno zawierać odwołanie?

Odwołanie powinno zawierać:

• Twoje imię i nazwisko

• adres

• numer i datę decyzji

• zdanie:
„Nie zgadzam się z decyzją”

• czego oczekujesz
(np. zmiany lub uchylenia decyzji)

• podpis

Nie musisz pisać długiego uzasadnienia.
Wystarczy, że jasno pokażesz,
że nie zgadzasz się z decyzją.

Czy decyzja jest wykonywana po złożeniu odwołania?

Zwykle nie.

Złożenie odwołania w terminie
wstrzymuje wykonanie decyzji.

Wyjątkiem są sytuacje,
gdy decyzja musi być wykonana od razu.



Co robi urząd po otrzymaniu odwołania?

Urząd może:

• zmienić swoją decyzję

• albo przekazać sprawę
do urzędu wyższego stopnia

Urząd wyższy stopnia
ponownie sprawdza całą sprawę.

Co, jeśli po odwołaniu decyzja nadal jest niekorzystna?

Możesz złożyć:

• skargę do wojewódzkiego sądu administracyjnego

Masz na to 30 dni
od dnia doręczenia decyzji po odwołaniu.

Gdzie możesz dostać pomoc?

Możesz skorzystać z
bezpłatnej pomocy prawnej.

? Zadzwoń: 616 463 344
? Napisz: npp@um.poznan.pl

Pomoc jest bezpłatna.
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