
ODPIS AKTU URODZENIA, MAŁŻEŃSTWA, ZGONU

Tekst łatwy do czytania

Co to jest odpis aktu stanu cywilnego?

Odpis aktu stanu cywilnego to urzędowy dokument.

Potwierdza ważne wydarzenia w życiu osoby, takie jak:

• urodzenie

• małżeństwo

• śmierć

Najczęściej używa się odpisu,
a nie oryginalnego aktu.

Po co jest potrzebny odpis?

Odpis aktu jest potrzebny, aby:

• zawrzeć małżeństwo

• załatwić sprawy po urodzeniu dziecka

• prowadzić sprawę spadkową

• załatwić sprawy rodzinne
(np. alimenty, rozwód, ustalenie ojcostwa)

• złożyć dokumenty w urzędzie lub sądzie



Jakie są rodzaje odpisów?

Są trzy rodzaje odpisów.

Odpis skrócony

Odpis skrócony zawiera najważniejsze dane.

Na przykład:

• imię i nazwisko

• datę i miejsce urodzenia

• dane rodziców

• informacje o małżeństwie lub zgonie

To najczęściej wymagany odpis.

Odpis zupełny

Odpis zupełny zawiera:

• wszystkie dane z aktu

• wszystkie późniejsze zmiany
(np. rozwód, zmiana nazwiska)

Jest bardziej szczegółowy
i potrzebny w niektórych sprawach sądowych.

Odpis wielojęzyczny

Odpis wielojęzyczny:



• jest napisany w kilku językach

• jest potrzebny do spraw za granicą

Kto może dostać odpis aktu?

Odpis może dostać:

• osoba, której akt dotyczy

• jej małżonek

• rodzice, dzieci, wnuki

• rodzeństwo

• opiekun lub przedstawiciel ustawowy

• osoba, która wykaże interes prawny

• sąd, prokurator lub inne uprawnione organy

Można też działać przez pełnomocnika.

Gdzie można złożyć wniosek o odpis?

Wniosek można złożyć:

• osobiście w dowolnym urzędzie stanu cywilnego

• listownie

• przez pełnomocnika

• przez internet na stronie gov.pl

Nie trzeba iść do urzędu
w miejscu zameldowania.



Jakie dane trzeba podać we wniosku?

We wniosku trzeba podać:

• jakiego aktu dotyczy wniosek
(urodzenie, małżeństwo, zgon)

• dane osoby, której akt dotyczy

• jaki odpis jest potrzebny

• w jakiej formie ma być wydany dokument

Czy można dostać odpis przez internet?

Tak.

Przez internet można złożyć wniosek o e-odpis.

Do tego potrzebujesz:

• profilu zaufanego

• e-dowodu

• konta na gov.pl

E-odpis ma moc urzędową
tylko w wersji elektronicznej.

W jakiej formie można dostać odpis?

Odpis można dostać:

• w formie papierowej



• w formie elektronicznej

Przed złożeniem wniosku
warto sprawdzić,
jaką formę akceptuje dany urząd.

Czy odpis jest płatny?

Tak, zazwyczaj trzeba zapłacić:

• 22 zł – odpis skrócony

• 33 zł – odpis zupełny

• 22 zł – odpis wielojęzyczny

W niektórych sytuacjach
odpis jest wydawany bezpłatnie.

Kiedy odpis jest wydawany bez wniosku?

Urząd wydaje odpis z urzędu, na przykład:

• po sporządzeniu aktu urodzenia

• po zawarciu małżeństwa

• po zgłoszeniu zgonu

Ile czeka się na odpis?

Czas oczekiwania zależy od sprawy.

• często odpis jest gotowy tego samego dnia



• czasem trzeba poczekać kilka dni

• przy starszych aktach – dłużej

Gdzie możesz dostać pomoc?

Możesz skorzystać z
bezpłatnej pomocy prawnej.

? Zadzwoń: 616 463 344
? Napisz: npp@um.poznan.pl

Pomoc jest bezpłatna.
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