
WZÓR

…............................., dnia …..........................

…....................................................
(imię i nazwisko wnioskodawcy)

…....................................................
(adres zamieszkania)

…....................................................
(telefon kontaktowy)

…....................................................
(nazwa organu)

…....................................................
(adres organu)

Wniosek 
o udostępnienie informacji publicznej

Na podstawie art. 2 ust. 1 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 06 września 2001r. o dostępie do

informacji publicznej (Dz. U. 2022. 922 t.j.) wnoszę o udzielenie przez …....................................  z

siedzibą w  …............................   (podać nazwę organu i jego siedzibę) informacji publicznej w

zakresie

…............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

(w tym miejscu należy wskazać czego ma dotyczyć informacja publiczna, o której udostępnienie

wnosi wnioskodawca). 

Informację publiczną należy udostępnić w formie …...............................................................

(w  tym  miejscu  należy  wskazać  czy  informacja  publiczna  ma  zostać  udostępniona  poprzez
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udzielenie dostępu do przeglądania informacji  w urzędzie/  organie,  poprzez wydanie kserokopii

dokumentów lub poprzez udostępnienie plików komputerowych).

Wnoszę o przesłanie informacji pocztą elektroniczną na adres: …........................................../

przesłanie  informacji  pocztą  na  adres:  …......................................................................./,

umożliwienie odbioru osobiście przez wnioskodawcę (niepotrzebne skreślić).

….........................................

(podpis)

Wyjaśnienia:

1. Każda informacja o sprawach publicznych stanowi informację publiczną w rozumieniu ustawy i podlega
udostępnieniu  na  zasadach  i  w  trybie  określonych  w  niniejszej  ustawie  o  dostępie  do  informacji
publicznej.

2. Każdemu przysługuje prawo dostępu do informacji publicznej (poza wyjątkami wskazanymi w ustawie).
3. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:
4. uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim

jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego,
5. wglądu do dokumentów urzędowych
6. dostępu do posiedzeń kolegialnych organów władzy publicznej pochodzących z powszechnych wyborów.
7. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienie do niezwłocznego uzyskania informacji publicznej

zawierającej aktualną wiedzę o sprawach publicznych.
8. Obowiązane do udostępniania informacji publicznej są władze publiczne oraz inne podmioty wykonujące

zadania publiczne, w szczególności:
9. organy władzy publicznej
10. organy samorządów gospodarczych i zawodowych
11. podmioty reprezentujące zgodnie z odrębnymi  przepisami Skarb Państwa
12. podmioty reprezentujące państwowe osoby prawne albo osoby prawne samorządu terytorialnego oraz

podmioty  reprezentujące  inne  państwowe  jednostki  organizacyjne  albo  jednostki  organizacyjne
samorządu terytorialnego

13. podmioty reprezentujące inne osoby lub jednostki organizacyjne, które wykonują zadania publiczne lub
dysponują majątkiem publicznym, oraz osoby prawne, w których Skarb Państwa, jednostki samorządu
terytorialnego lub samorządu gospodarczego albo zawodowego mają pozycję dominującą w rozumieniu
przepisów o ochronie konkurencji i konsumentów.

14. Obowiązane  do  udostępnienia  informacji  publicznej  są  organizacje  związkowe  i  pracodawców,
reprezentatywne w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Społecznego i innych
instytucjach dialogu społecznego oraz partie polityczne.

15. Informacja  publiczna,  która  nie  została  udostępniona  w Biuletynie  Informacji  Publicznej  lub  portalu
danych, jest udostępniana na wniosek. Informacja publiczna, która może być niezwłocznie udostępniona,
jest udostępniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

16. Udostępniane  informacje  publiczne  są  oznaczane  danymi  określającymi  podmiot  udostępniający
informację, danymi określającymi tożsamość osoby, która wytworzyła informację lub odpowiada za treść
informacji,  danymi  określającymi  tożsamość  osoby,  która  udostępniła  informację,  oraz  datą
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udostępnienia.
17. Podmiot  udostępniający  informację  publiczną  jest  obowiązany  zapewnić  możliwość  kopiowania

informacji  publicznej  albo  jej  wydruk  lub  przesłania  informacji  publicznej  albo  przeniesienia  jej  na
odpowiedni, powszechnie stosowany nośnik informacji.

18. Udostępnianie informacji publicznej na wniosek następuje bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w
terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w
terminie określonym w ust. 1, podmiot obowiązany do jej udostępnienia powiadamia w tym terminie o
powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim udostępni informację, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące
od dnia złożenia wniosku. 

19. Udostępnianie informacji publicznej na wniosek następuje w sposób i w formie zgodnych z wnioskiem,
chyba że środki techniczne, którymi dysponuje podmiot obowiązany do udostępnienia, nie umożliwiają
udostępnienia informacji w sposób i w formie określonych we wniosku.

20. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w sposób lub w formie określonych we wniosku,
podmiot  obowiązany  do  udostępnienia  powiadamia  pisemnie  wnioskodawcę  o  przyczynach  braku
możliwości udostępnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposób lub w jakiej formie
informacja  może  być  udostępniona  niezwłocznie.  W takim  przypadku,  jeżeli  w  terminie  14  dni  od
powiadomienia wnioskodawca nie  złoży wniosku o udostępnienie informacji w sposób lub w formie
wskazanych w powiadomieniu, postępowanie o udostępnienie informacji umarza się.

21. Jeżeli w wyniku udostępnienia informacji publicznej na wniosek podmiot obowiązany do udostępnienia
ma  ponieść  dodatkowe  koszty  związane  ze  wskazanym  we  wniosku  sposobem  udostępnienia  lub
koniecznością przekształcenia informacji w formę wskazaną we wniosku, podmiot ten może pobrać od
wnioskodawcy opłatę  w wysokości  odpowiadającej  tym kosztom. Należy w terminie  14 dni od dnia
złożenia wniosku, powiadomić wnioskodawcę o wysokości opłaty. Udostępnienie informacji zgodnie z
wnioskiem następuje po upływie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba że wnioskodawca
dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostępnienia informacji albo
wycofa wniosek.

22. Odmowa udostępnienia informacji publicznej oraz umorzenie postępowania o udostępnienie informacji
przez organ władzy publicznej następują w drodze decyzji, od której przysługuje odwołanie od decyzji. 


