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Akty stanu cywilnego, obejmujace akt urodzenia,
matzenstwa oraz zgonu, stanowig urzedowa dokumentacje
najistotniejszych zdarzen w zyciu cztowieka. S3 to
dokumenty przechowywane w zasobach rejestru stanu
cywilnego, prowadzonego przez wtasciwe organy
administracji publicznej. W praktyce obrotu prawnego
postugujemy sie ich odpisami, ktére petnia funkcje
oficjalnego potwierdzenia okreslonych faktow.

Odpisy aktow stanu cywilnego s3 niezbedne w wielu
sytuacjach zyciowych i prawnych, w szczegdlnosci przy:

- zawieraniu matzenstwa cywilnego lub konkordatowego,
- rejestracji urodzenia dziecka oraz realizacji zwigzanych z
tym obowigzkéw administracyjnych,
prowadzeniu postepowan spadkowych, w tym
sporzadzaniu aktu poswiadczenia dziedziczenia,
zatatwianiu spraw rodzinnych, takich jak ustalenie
ojcostwa, rozwdd, alimenty czy przysposobienie,
czynnosciach  meldunkowych, ubieganiu sie o
Swiadczenia z ZUS lub KRUS, a takze w rdéznego rodzaju
postepowaniach administracyjnych i sadowych.




Jakie sq rodzaje odpisow aktu stanu cywilnego?
Odpis zupetny

Zgodnie z art. 44 ust. 2 Prawa o aktach stanu cywilnego
odpis zupetny jest dostownym powtdrzeniem tresci aktu,
tacznie z dotaczonymi wzmiankami dodatkowymi (np. o
rozwodzie, przysposobieniu, zmianie imienia).

Odpis zupetny zawiera wiec:

» wszystkie dane ujete w akcie pierwotnym,
e wszystkie pdzniejsze adnotacje (np. o ustaniu
matzenstwa, sprostowaniu, uznaniu ojcostwa).

To dokument petniejszy, czesciej wykorzystywany w
postepowaniach sgdowych lub W sprawach
wymagajacych doktadnego ustalenia sytuacji prawnej.

Odpis skrocony

Zgodnie z art. 44 ust. 3 oraz art. 48 ustawy odpis skrécony
zawiera zasadnicze dane z aktu, z uwzglednieniem tresci
wzmianek dodatkowych, ale w formie bardziej zwiezte].

Przyktadowo:

e odpis skrécony aktu urodzenia wskazuje m.in. imie i
nazwisko dziecka, date i miejsce urodzenia, pte¢, dane
rodzicow;

e odpis skrécony aktu matzenstwa wskazuje date i
miejsce Slubu, dane matzonkdéw, ich rodzicdw oraz
adnotacje o rozwodzie czy separacji;

e odpis skrécony aktu zgonu wskazuje dane osoby
zmartej, stan cywilny, date i miejsce zgonu.

W praktyce odpis skrocony jest najczesciej wymagany w
codziennych sprawach urzedowych.

Odpis wielojezyczny

Przepisy dopuszczaja takze tzw. odpis wielojezyczny,
sporzadzany na formularzach zgodnych z
miedzynarodowymi wzorami (m.in. konwencji
wiedenskiej). Odpis taki zawiera dane w Kkilku jezykach i
jest szczegdlnie przydatny przy zatatwianiu spraw za
granica (np. rejestracja matzenstwa w innym panstwie
UE).

Kto moze wystgpic¢ o odpis aktu?
Zgodnie z art. 45 ust. 1 Prawa o aktach stanu cywilnego

odpis aktu stanu cywilnego (oraz zaswiadczenie o danych
Z rejestru) moze otrzymac:

* nie obowiagzuje juz Scista
witasciwosé miejscowa - nie trzeba
jecha¢ do USC, ktory sporzadzit
akt,

¢+ kazda gmina (USC) ma dostep do
ogodlnopolskiego rejestru stanu
cywilnego.

Wniosek mozna ztozy¢:

e Osobiscie - w dowolnym USC w
Polsce.

¢ Listownie - wysytajac podpisany
whniosek wraz z potwierdzeniem
uiszczenia optaty skarbowe].

e Przez petnomocnika - ktdry sktada
whniosek W imieniu osoby
uprawnione;j.

We wniosku nalezy wskazac¢ m.in.:

* jakiego aktu dotyczy zadanie
(urodzenie, matzenstwo, zgon),

e dane osoby, ktérej akt dotyczy
(imie, nazwisko, data i miejsce
zdarzenia, imiona rodzicow - w
miare mozliwosci),

e rodzaj odpisu (skrécony, zupetny,
ewentualnie wielojezyczny),

o forme wydania (papierowa /
elektroniczna - jesli przewidziana),

e podstawe uprawnienia (np.
Jestem corka osoby, ktdrej akt
dotyczy").

Whniosek przez Internet - e-odpis

Coraz czesciej odpis mozna uzyskac
bez wizyty w urzedzie, korzystajac z e-
ustugi  w serwisie administracji
publicznej.

Aby skorzystac¢ z e-ustugi, trzeba:

e posiadac¢ profil zaufany, e-dowdd
lub inng forme uwierzytelnienia
przewidziana W ustawie o
informatyzacji,

* zalogowac sie do konta M¢gj GOV,

e wybra¢ e-ustuge ,Uzyskaj odpis
aktu stanu cywilnego”,

*« wypetnic¢ elektroniczny formularz,

e optaci¢ wniosek online (np. e-
ptatnosci).



Odpis mozna otrzymac:

e W postaci elektronicznej - dokument zostaje
przestany na skrzynke M¢j GOV lub udostepniony
do pobrania;

*« W postaci papierowej - przestany poczta, jesli taki
sposdb zostanie wybrany we wniosku, lub do
odbioru w USC.

Istotne: elektroniczny odpis aktu stanu cywilnego ma
moc urzedowqa tylko w wersji elektroniczne] - jego
wydruk jest traktowany wytacznie jako kopia i nie
zastepuje papierowego odpisu wydanego przez USC.

Forma dokumentu - papierowa i elektroniczna

e odpis aktu stanu cywilnego oraz zaswiadczenia
moga by¢ wydawane na pismie utrwalonym w
postaci papierowej albo w postaci elektronicznej,

o dokument w wersji elektronicznej jest opatrywany
zaawansowang pieczecia elektroniczng organu
(ministra wiasciwego do spraw informatyzacji),
oparta na kwalifikowanym certyfikacie.

W praktyce:

e papierowy odpis ma tradycyjna forme urzedowego
dokumentu - z pieczecia, podpisem, mozliwoscia
okazania w urzedzie, sadzie, u notariusza;

e elektroniczny odpis stuzy do zatatwiania spraw
wytacznie w obrocie elektronicznym (np. poprzez
e-doreczenia, platforme ustug publicznych).

Warto przed ztozeniem wniosku sprawdzié, czy dany
organ (np. sad, zagraniczna instytucja) akceptuje
dokument w formie e-odpisu, czy wymaga
egzemplarza papierowego.

Forma dokumentu

Wysokos¢ optat skarbowych za odpisy aktéw stanu
cywilnego wynika z przepisow o optacie skarbowe]
oraz z zatacznika do tej ustawy. W praktyce (stan na
dzien sporzadzania informatora) najczescie]
spotykane stawki to:

e odpis skréocony aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu

- 22 74,

e odpis zupetny aktu urodzenia, matzenstwa, zgonu
- 33 74,

e odpis wielojezyczny - co do zasady jak odpis

skrocony (22 z4).

Optate wnosi sie:

e przelewem na rachunek wtasciwej
gminy,

* w kasie urzedu (jesli funkcjonuje),

* elektronicznie przy sktadaniu
whniosku online (e-ptatnosdé).

Zdarzaja sie sytuacje, w ktérych odpis
moze by¢é wydany bezptatnie (np.
pierwszy odpis skrécony aktu
urodzenia lub zgonu wydany ,z urzedu”
po sporzadzeniu aktu - o czym nizej).
W niektérych sprawach szczegdtowe
zwolnienia okresla ustawa o optacie
skarbowej (np. sprawy alimentacyjne
lub prowadzone wW interesie
publicznym).

Odpis wydawany ,,z urzedu”

Prawo o aktach stanu cywilnego
przewiduje sytuacje, gdy odpis
skrécony jest wydawany przez USC
automatycznie, bez dodatkowego
whniosku:

e po sporzadzeniu aktu urodzenia - w
jednym egzemplarzu osobie
zgtaszajgcej zdarzenie,

e po sporzagdzeniu aktu matzenstwa -
osobom, ktére zawarty matzenstwo,

e po sporzadzeniu aktu zgonu -
osobie zgtaszajacej zgon (odpis
skrocony, a w przypadku osoby o
nieustalonej tozsamosci - odpis
zupetny).

Przepisy przewiduja takze szczegdlne
rozwigzania, gdy zgon nie mdégt zostac
zarejestrowany w dniu zgtoszenia z
powodu niedostepnosci rejestru. wtedy
po rejestracji wydaje sie z urzedu dwa
egzemplarze odpisow.

Czas oczekiwania na odpis

Czas realizacji wniosku zalezy od tego,
czy akt znajduje sie juz w
elektronicznym rejestrze, czy wymaga
odszukania w archiwum i przeniesienia.



W praktyce:

e gdy akt istnieje w systemie elektronicznym -
odpis jest czesto wydawany tego samego
dnia lub w ciggu kilku dni roboczych,

e w przypadku aktéw starszych, ktdre nie
zostaty jeszcze przeniesione do rejestru -
czas oczekiwania moze sie wydtuzy¢ (np. do
7-10 dni roboczych, a przy aktach
archiwalnych dtuzej).

Przy wniosku sktadanym online, w opisie e-
ustugi podaje sie orientacyjny termin realizacji
(najczesciej do 7 dni), przy czym jest to termin
techniczny - w indywidualnych sprawach urzad
moze potrzebowac wiecej czasu, zwitaszcza przy
niestandardowych sytuacjach (akty zagraniczne,
réoznice w danych, koniecznos¢ wyjasnien).

Zaswiadczenia z rejestru stanu cywilnego

Poza odpisami aktéw ustawa przewiduje takze
zaswiadczenia, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1
pkt 2-3 oraz w art. 49-50:

1.Zaswiadczenie o stanie cywilnym -
potwierdza aktualny stan cywilny osoby (np.
panna/kawaler, rozwiedziony, wdowiec).

Konieczne przy zawarciu matzenstwa za

granica albo w innym urzedzie.

o Whniosek zawiera m.in. os$wiadczenie, ze
nie istnieja inne okolicznosci wptywajace
na stan cywilny, nieujawnione w rejestrze
(sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej).

o Zaswiadczenie mozna réwniez pobrac
online - jako dokument elektroniczny z
pieczecia elektroniczna ministra
informatyzacji (art. 49 ust. 4-5).

2.Zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych danych dotyczacych
wskazanej osoby - informuje, jakie akty stanu
cywilnego danej osoby znajduja sie w
rejestrze, jakie przypiski i dane zostaty przy
nich zamieszczone (art. 50).

Zaswiadczenia te, podobnie jak odpisy, moga
by¢ wydawane w formie papierowej lub
elektronicznej, a czes¢ z nich mozna uzyskac
nieodptatnie przy uzyciu e-ustug (art. 44 ust. 4,
art. 45 ust. 2, art. 49 ust. 6).

Przechowywanie aktow i dostepnosc¢
dokumentow
Artykut 51 Prawa o aktach stanu cywilnego

wskazuje, ze dokumenty z rejestru wydaje sie
przez okres przechowywania aktow (okreslony w
art. 28 ustawy), a takze po uptywie tych okresow,
az do przekazania aktéw do witasciwego
archiwum panstwowego.

W praktyce oznacza to, ze:
¢ USC ma obowigzek udostepniac¢ odpisy przez

caty okres, w ktdérym akty pozostaja w jego
dyspozycji,

e po przekazaniu aktéw do archiwum -
odpisow i uwierzytelnionych kopii udziela
archiwum panstwowe (na podstawie

odrebnych przepiséw archiwalnych).

Nieodptatna pomoc prawna, porady obywatelskie, bezptatna mediacja

Masz pytania prawne lub potrzebujesz wsparcia obywatelskiego?
Skorzystaj z bezptatnej pomocy!
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