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wydanie dowodu
osobistego?

Gdzie i w jaki sposoéb
mozna ztozy¢ wniosek?

Dokumenty wymagane
przy sktadaniu wniosku

Procedura wydania i
odbioru dowodu osobistego

Utrata, zniszczenie lub
kradziez dowodu
osobistego

Dowdd osobisty
tymczasowy

Odpowiedzialnos¢ za brak
waznego dokumentu

Dowdd  osobisty jest podstawowym  dokumentem
publicznym potwierdzajagcym tozsamos¢ i obywatelstwo
polskie. Zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o
dowodach osobistych, kazdy petnoletni obywatel
Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany do posiadania
waznego dowodu osobistego. Obowigzek ten ma charakter
powszechny i bezterminowy. Oznacza, ze osoba dorosta nie
moze pozostawac bez waznego dokumentu tozsamosci.

Dowdd osobisty stuzy przede wszystkim do identyfikacji
osoby, zaréwno w kontaktach z organami administracji
publicznej, jak i w zyciu codziennym, np. w banku, przy
odbiorze przesytki, podczas zawierania umoéw lub w
sytuacjach wymagajacych potwierdzenia danych
osobowych. Jest on rowniez dokumentem podrézy na
obszarze panstw nalezacych do strefy Schengen. Ustawa
okresla rowniez okresy waznosci dokumentu, zalezne
przede wszystkim od wieku osoby oraz mozliwosci
pobrania odciskow palcéw. Dowdd osobisty wydany osobie
powyzej 12. roku zycia jest co do zasady wazny przez 10 lat,
natomiast dokument wydawany dziecku mtodszemu przez
5 lat. Szczegdlne regulacje dotycza sytuacji, w ktorych
pobranie odciskdw palcow jest tymczasowo niemozliwe;
wowczas dokument ma krdétszy, roczny okres waznosci.




Kto moze whniosek o dowodu

osobistego?

ztozyc¢ wydanie

Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada co do
zasady osoba posiadajaca petng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych, a wiec osoba petnoletnia, ktéra nie zostata
ubezwtasnowolniona. W tym przypadku dziata ona we
wilasnym imieniu i ponosi  odpowiedzialnos¢  za
prawidtowos¢ danych podanych we wniosku.

Jezeli whiosek dotyczy osoby niepetnoletniej,
ubezwiasnowolnionej lub majacej ograniczong zdolnos¢
do czynnosci prawnych, obowigzek ztozenia wniosku
spoczywa na jej przedstawicielu ustawowym najczesciej
jednym z rodzicow, opiekunie prawnym lub kuratorze
ustanowionym przez sad. W takich sytuacjach sama osoba,
dla ktorej wniosek jest skiadany, musi by¢ obecna w
urzedzie, o ile ukonczyta 12 lat. Jej obecnosc jest niezbedna
z uwagi na obowigzek pobrania odciskow palcéw oraz
wykonania podpisu, jezeli jest to mozliwe.

Szczegdlna regulacja jest mozliwos¢ ztozenia wniosku
przez osobe, ktdra ukonczy 18 lat w najblizszym czasie.
Osoba taka moze wystagpi¢c o wydanie dowodu
najwczesniej 30 dani przed dniem osiggniecia
petnoletnosci. W tym przypadku nie jest wymagany udziat
rodzica ani opiekuna, co wynika z ustawowego zatozenia
przygotowania osoby do posiadania dokumentu w dniu
wejscia w dorostosc.

W  praktyce dowody osobiste wydawane sa rowniez
dzieciom na wniosek ich rodzicéw, zwitaszcza w sytuacjach,
gdy dziecko nie ma paszportu, a planowany jest wyjazd
zagraniczny. Dokument ten pozwala dziecku na
podroézowanie po panstwach Unii Europejskiej oraz innych
krajach, ktére uznaja dowodd osobisty jako dokument
podrozy.

Gdzie i w jaki sposéb mozna ztozyé wniosek?

Wniosek o wydanie dowodu osobistego moze byc¢ ztozony
na dwa sposoby: tradycyjnie, w formie osobiste] wizyty w
urzedzie gminy, lub elektronicznie z wytgczeniem o0sob
niepetnoletnich, poniewaz u nich konieczne jest pobranie
odciskow palcow podczas wizyty w urzedzie.

Kazda osoba uprawniona moze ztozy¢ wniosek w
dowolnym urzedzie gminy na terenie kraju, niezaleznie od
miejsca zameldowania. Ustawodawca zrezygnowat z
powigzania wiasciwosci miejscowe] z miejscem
zamieszkania obywatela, co znaczaco utatwia i przyspiesza
procedure. Wizyta w urzedzie jest konieczna w przypadku
wiekszosci interesantdw, poniewaz podczas sktadania
wniosku pobiera sie odciski palcow oraz wykonuje sie

podpis, a dane biometryczne s3
wprowadzane do warstwy
elektronicznej e-dowodu. Ztozenie

wniosku online jest mozliwe wytacznie
dla os6b petnoletnich posiadajacych
aktywny profil zaufany, kwalifikowany
podpis elektroniczny Ilub dowdd
osobisty z warstwa elektroniczna.
Whniosek sktada sie za posrednictwem
portalu  www.gov.pl. Po ztozeniu
wniosku osoba nadal musi stawic sie
osobiscie w urzedzie, aby pobrac
odciski palcow, co wynika z
obowigzujacych przepisow, chyba ze
whniosek dotyczy wydania dowodu
osobistego w trybie szczegdlnym, np.

w przypadku niemoznosci pobrania
odciskow palcow.

Dokumenty wymagane przy
sktadaniu wniosku

Ustawodawca okreslit zamkniety
katalog  dokumentow, ktore  sa

niezbedne do ztozenia poprawnego
whniosku o) wydanie dowodu
osobistego. Do  wniosku nalezy
dotaczyc:

o Wypetniony formularz wniosku -
formularz jest dostepny w urzedzie
oraz w wersji elektroniczne] na
stronie gov.pl. Przy sktadaniu
wniosku online system generuje
go automatycznie.

* Aktualnag fotografie - zdjecie musi
by¢ wykonane nie wczesniej niz 6
miesiecy przed ztozeniem wniosku.
Powinno spetniac standardy
obowiagzujace przy fotografii
paszportowej,  tj. przedstawiac
twarz na wprost, na jasnym tle, w
odpowiednich proporcjach i
jakosci.

e Dotychczasowy dowdd osobisty,
jesli zostat wydany. Jesli dokument
zostat zgubiony, skradziony lub
ulegt zniszczeniu, obowiagzek ten
odpada, lecz nalezy zgtosi¢ fakt
utraty dokumentu.


http://www.gov.pl/

e Dokument potwierdzajacy zmiane danych
osobowych, jesli zmiana taka nastapita, np. odpis
aktu matzenstwa w przypadku zmiany nazwiska.

W przypadku osob matoletnich lub z ograniczona
zdolnoscia do czynnosci prawnych konieczna jest
obecnos$¢ przedstawiciela ustawowego oraz jezeli
osoba ukonczyta 12 lat obecnos¢ samego
zainteresowanego.

Procedura wydania i odbioru dowodu osobistego

Po ztozeniu wniosku urzad rozpoczyna proces
przygotowania dokumentu. Standardowy czas
oczekiwania wynosi do 30 dni, choé¢ w praktyce
czesto jest krotszy. Stan realizacji mozna sprawdzic
na stronie gov.pl, podajac numer wniosku otrzymany
przy sktadaniu dokumentow.

Dowdd osobisty odbiera sie zasadniczo osobiscie w
urzedzie, w ktorym ztozono wniosek. Prawo wymaga,
aby osoba, dla ktérej wydano dokument, byta obecna
przy odbiorze z wyjatkiem dzieci ponizej 5 lat oraz
dzieci w wieku od 5 do 12 lat, o ile byty obecne przy
sktadaniu wniosku.

Dokument moze zosta¢ odebrany réwniez przez
drugiego rodzica, nawet jezeli nie to on skitadat
whniosek. W przypadku oséb catkowicie lub czesciowo
ubezwtasnowolnionych dokument moze odebrac
opiekun lub kurator.

Ustawodawca dopuszcza rowniez odbidér dowodu
przez petnomocnika, jednak tylko w sytuacjach
wyjatkowych, takich jak powazna choroba Iub
niepetnosprawnosé, ktdéra uniemozliwia osobisty
odbidr. W takich przypadkach konieczne jest
przedstawienie petnomocnictwa szczegdlnego.

Warstwa elektroniczna dowodu aktywowana jest
dopiero podczas odbioru dokumentu. Interesant
otrzymuje wtedy mozliwos¢ ustalenia kodéw PIN
stuzacych do podpisu osobistego i identyfikacji
elektronicznej.

dowodu

Utrata, Zniszczenie lub kradziez

osobistego

Dowdd osobisty, jako dokument tozsamosci, wymaga
szczegdlnej ochrony. Z tego wzgledu obywatel ma
obowigzek niezwtocznie zgtosic¢ utrate, kradziez lub

zniszczenie dokumentu. Mozna to
uczyni¢ w kazdym urzedzie gminy,
niezaleznie od miejsca zamieszkania, a
za granica w polskim konsulacie. Osoby
posiadajace  profil zaufany moga
zgtosi¢ utrate online, co umozliwia
natychmiastowe uniewaznienie
dokumentu.

Po zgtoszeniu utraty urzad wydaje
zaswiadczenie potwierdzajace
uniewaznienie dokumentu, ktére petni
funkcje tymczasowego potwierdzenia

tozsamosci do chwili uzyskania
nowego dowodu.
W przypadku kradziezy nalezy

dodatkowo zgtosi¢ zdarzenie na policji,

aby zabezpieczyc¢ sie przed
ewentualnym wykorzystaniem danych
osobowych przez osoby

nieuprawnione.

Wydanie nowego dowodu osobistego
po utracie wczesniejszego odbywa sie
w takim samym trybie, jak pierwsze
wydanie bez optat.

Dowdd osobisty tymczasowy

Ustawa przewiduje mozliwos¢ wydania
dowodu osobistego tymczasowego,
ktéry moze by¢ wydany w szczegdlnych
sytuacjach, gdy konieczne jest pilne
potwierdzenie tozsamosci lub odbycie
podrdézy.

Dokument tymczasowy jest wazny
maksymalnie 3 miesigce i nie posiada
warstwy elektronicznej. Moze zostac
wydany zaréwno osobom dorostym, jak
i dzieciom, jednak nalezy wykaza¢, ze
posiadanie dokumentu jest niezbedne i
nie moze czekac na wydanie
standardowego dowodu.



Odpowiedzialnos¢ za brak waznego dokumentu
Obowigzek  posiadania waznego dowodu
osobistego wynika wprost z ustawy o dowodach
osobistych. Jego niewypetnienie jest
wykroczeniem, o ktérym mowa w art. 79
Kodeksu wykroczen. Osoba, ktéra nie posiada
waznego dowodu, moze podlega¢ karze
ograniczenia wolnosci albo grzywny. Sankcja
taka moze zosta¢ natozona rdowniez na osobe,
ktdéra nie zgtosita zmiany danych osobowych w

wymaganym terminie, np. po zawarciu
matzenstwa i zmianie nazwiska.
Celem tego przepisu jest ochrona

bezpieczenstwa obrotu prawnego, w ktérym
identyfikacja osé6b ma kluczowe znaczenie, oraz
zapewnienie aktualnosci danych obywateli w
rejestrach panstwowych.

Dowéd w aplikacji mObywatel

mObywatel to aplikacja, ktdéra udostepnia
mDowdd tj. cyfrowy, w petni wazny dowdd
osobisty w telefonie. Mozna go uzywac¢ w Polsce
do potwierdzania tozsamosci, tak jak
tradycyjnego dokumentu, z wyjatkiem
przekraczania granicy oraz skiadania wniosku o
nowy dowdd osobisty. Wniosek o wydanie
dowodu mozna ztozy¢é online, w aplikacji
mObywatel lub osobiscie w urzedzie. Dane
biometryczne pobiera sie wytacznie podczas
wizyty w urzedzie.

Czym jest mDowod?
e Petnoprawny dokument - ma taka sama moc

prawna jak fizyczny dowdd osobisty na
terenie Polski.
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s

¢ Wygoda - nie trzeba nosi¢ plastikowego
dokumentu, poniewaz wystarczy telefon.

+ Dostepnos¢ - dziata w aplikacji mObywatel,
takze bez dostepu do internetu; korzysta sie
Z niego poprzez kod QR.

Z mDowodu mozna korzysta¢ m.in. w
przychodniach i u lekarza, w urzedach, w
bankach, na poczcie, u notariusza - mDowdd nie
jest akceptowany podczas przekraczania
granicy, czy przy sktadaniu wniosku o nowy
dowdd osobisty.

Nieodptatna pomoc prawna, porady obywatelskie, bezptatna mediacja

Masz pytania prawne lub potrzebujesz wsparcia obywatelskiego?
Skorzystaj z bezptatnej pomocy!

Jak sie zgtosic? & Zadzwon: 616 463 344 (poniedziatek-pigtek, 7:30-20:00)
¥4 Napisz: npp@um.poznan.pl

Zadanie jest finansowane ze frodkdw budzetowych Miasta Poznania.
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